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QUYET PINH

V& vi¢e cong bb Danh lhgc va Quy trinh nfi b thi tyc hanh chink-
lién théng thuqc thim quyén quin 1y ciia nganh Lao d@jng - Thwong bink
va Xa hqn ép dung trén dia ban tinh Ha Tinh
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Can chugt To chuc Chmh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Cdn- cw-Ngh;_dmh 56-63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh.phu: vé

;’s

- kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dgnh 50 92/201 7/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia

Chinh phii vé sira ddi, b6 sung mot sé didu cia cde Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cua Chinh phi vé

thuc hién co ché mét cita, mit cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Ciin cik Thong tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B$ truong,
Chit nhiém Véin phong Chinh phit hudng dén vé nghiép vu kiém sodt thil tuc
hanh chinh;

Cén cik Théng tu sé 01/2018/TT- -VPCP ngay 23/11/2018 cia Bj truong,
Chi nhlem Vén phong Chinh phi huéng dén thi hanh mjt. s6 quy dinh ciia Ngh;
dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phi: vé 3 thuc hién co ché mét
cra, mot ciralién.thong trong gidi quyét thit tuc hanh.chinh;

Theo dé nghi ctia S¢ Lao dpng - Thuong binh va Xé hoi tai Vin ban s6
275/TTr-SLDTBXH ngay 19/6/2020, S6 Khoa hoc va Céng nghé tai Vin ban s6
829/SKHCN-TDC ngay 29/6/2020.

QUYET PINH:

P Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh myc v Quy trinh ndi bd
%05 (n#m) thu tyc hanh chinh lién théng Iinh vyc Lao dong - Thuong binh va Xa
hqu ép dyng trén dja ban tinh Ha Tinh.
Didu 2. Giao S& Lao déng - Thuang binh va X3 hdi chi tri, phbi hqp vai
Vén phbng Poan DBQH, HDND va UBND tinh va céc co quan, don vi lién
quan cin cir Quyet dinh nay xiy dung quy trinh d1¢n tir giai quyét thy tyuc hanh
chinh trén Hé thdng théng tin Djch vy cdng tryc tuyén ciia tinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh,



Chénh Vin phong Doin DBQH, HDND vi UBND tinh; Gidm déc cic sd;
Thii truéng céc ban, nganh cép tinh; Gidm déc: Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cng tinh, Trung tim Théng tin - Céng béo - Tin hoc-tinh; Chi tjich UBND cic
huyén, thinh phé, thi-xd; Chi tjch UBND céc x4, phudmg, thi trén v3 céc t8
chitc, c4 nhén c6 lién quan chju tréch nhi¢m thi hinh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Bida 3;

- Cuc Kiém soét TTHC, VPCP;
- Chi tich, c4c PCT UBND tinh;
- Cic Ph6 CVP;-

- Trung tim PVHCC tinh;

- Trung tim TT-CB-TH;-

- Liru; VT, PCl.
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Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Dja diém -
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Ciin cir phép Iy

H6 trg ngubi lao
déng b; chém dit
hop dong lao dqng,
hop déng 1am viée
do dgi dich
COVID-19 nhu'ng
khéng di dleu k:lq:n
huéng trg cip thit
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05 ngdy lam
viéc ké
ngdy nhén
di hd so hop
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B6 phén T1eP
nhin vé. Tra k
qui cép xa/Trung
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cong 05p
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chinh céng tinh.

Khéng
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Thoi han

Tén thi tyc Pja diém Phi, 1 phi . ,
TT | hanh chinh gidi quyst thyre hién (néu c6) Cén cir phip Iy
H6 trg ngudi sk
dung lao ddng vay .
vén d8 tr2 lwong |05 ngay 1am
ngimg viéc d6i véi [ viee k& tir UBND ciép
2 |ngudi lao dfng|ngdy 1hdn| huyén, Chi tich Khong - Nhu trén
phéi ngimg viéc do | dd hd sq hgp UBND tinh
dai dich COVID- (1§

19




PHANII:QUYTRiNHNQIBoGIAIQUYETmeTUCHANHCHmH

L LINB-VYC VIEC LAM :
1. HO trg nguvi lao dong tam hodn thyre hign hop ddng lao djng hojc

-nghi-vigc khéng hwéng lrong do dai djch COVID-19

KY HIEU QUY TRINH ' QT.VL.LT.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Dicu ki¢n thye hi¢n TTHC:

Ngudi lao dong dwoc hé trg khi c6 dit cée didu kién sau: - .

+ Thoi gian tam ho&n thyc hién hgp déng lao d¢ng, nghi viéc khong huéng
lwong trong théi han ciia hgp don -lao-dfng; tir01 thang lién tyc-trd-1én tinh tir

'| ngay 01 théng 4 nim 2020 dén hét ngdy 30 théng 6 nim 2020 va thdi didm bét

dau tam hoén thyc hién hop ddng lao dong, nghi vigc khdng huéng lwong tix
ngdy 01 thing 4 niim 2020 dén ngdy 01 théng 6 niAm2020.

+Dang tham gia béo hiém x4 héi bét bujc tinh dén thdi didm ngay truée khi
tam hoén thyc hién hop dong lao dong hojc nghi vigc khong huéng lrong,

+ Lam viéc tai cic doanh nghiép khéng c6 doanh thu hodc khéng con ngudn
tai chinh 4 tré luong (sau khi d3 sir dung cic quy dy phong tién lwong, ngudn
loi nhuin sau thué va c4c ngudn tai chinh hep phép khéc cia doanh nghiép, s6

2,2

dur dén ngdy 31 théng 3 nim 2020) do anh huéng béi dai dich COVID-19,
Céch thire thyre hign TTHC B

- Thye hién trye tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cép huyén.

= Qua Buu dién.

'I-Qua Céng—-dich;vucﬁng: http://dichvucong.hatinh.pov.vn-
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Ban | Ban

A e A A
Thanh phin-hoso, bao gom: chinh | sao

Céng vin kém theo danh séch ngudi lao dong tam hofin thyre
hign hop ddng lao d0ng, nghi vigc khéng hudng lvong dim
bio dicu kién theo quy dinh tai Quyét dinh s 15/2020/QD-
TTg ngay 24/4/2020 cia Tha tuéng Chinh. phi, c6 xdc nhén
ciia t chirc cong doan (néu c6) vi co quan bio hidm xa hoi.

BM.VL01.01.docx

‘| Bén théa thugn tam hodn thyc hién hgp ddng lao dong hodc

nghi vigc khéng hudngluong
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Béo cdo tai chinh nim 2019, quy I nim 2020 va-céc gidy- tr
ching minh tdi chinh khéc ciia doanhnghiép

*quykhmpphosa

+ Néu ¢ npp hé sa trec tiép tai Tmng tim Phuc w hanh chinh cong huyén,-truong hop
Yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Neu npp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Neu ngp hé so qua duong buu dzen thi ngp ban sao c6 chimg thyc clia co quan c6

tham quyén.
2.4 | S6 Iwgng hd so: 01 (bd).
I 25 Thoi han gidi quyét: 08 ngay 1am viéc ké tu ngdy nhan di-hd so hop 18 (Co
"™ | quan BHXH: 03 ngdy; cép huyén: 03 ngay; cép tinh: 02 ngay).
| 26 ‘Dija-dibm tié nhin hd so va tra két qui gidi quyét 'ITHC Trung tim Hanh
* | chinh cdng cap huyf;n
Co quan thye hi¢n: UBND cép huyén, S& Lao d§ng - Thuong binh va X3 hol
2.7 Co quan ra quyet djnh: UBND tinh Ha Tinh
" ™" | Co quan Gy quyen° Khong
' Co quan phéi hep: Béo hiém x4 héi cip huyén
| 28 Pbi twgng thyre hign TTHC: Doanh nghigp c6 ngudi lao_ dong dn didu kién
- | hé trg
: 2.9 Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh ctia Chd tich UBND tinh phé duyét
| ““ | danh séch va kinh phi h3 trg/Viin bén tra 151
- 2.10 | Quy trinh xir I cong vige
: : : v 2 X ok
T Trinh tir Tréch nhigm | 1001 | Bicu mau/Ket
: . : gian - qui
Doanh nghiép l4p Danh sich
ngudi lao dong tam' hodn thyc
hién hgp ddng lao déng, nghi v
khong huong hwong bio dim didu | 0 T MO\ Giy | panh  sgch -
Bl ‘|kién theo quy dinh; d& nghj t6| 32 & *Of panh | BM.VL.01.01
chic  cdng .
chu'c cong doan co s& xdc nhén dodn co s chinh
(neu cd) va gl co quan BHXH
cip huyt:n (qua Trung tdm Hinh
chinh cdng cap huyén)
B2 Chuyen hd so tir Trung tam Hanh [Cong chic| 0,5 Danh séch theo

chinh cdng cip huyén vé bj phén | TN&TKQ ngiy miun —




chuyén mon cla co .quan BHXH BM.VL.01.01
huye;n dong thoi chuyen qua.phin.
| mém cho phong- de xu 1y.
Co quan chuyen mén thudc_Bao.
hiém x& th cdp huyén x4c nha.n -Cong chirc co
B3 | viéc tham gia bio hlzm xf hdi cua quan BHXH 2’,5 Danh séch —
nguoi lao dfng vid gi doanh | cép huyén ngdy | BM.VL.01.01
nghi¢p
“Tiép nhin hé-so:
Doanh nghiép ndp hd so tai Trung
tdm Hanh chinh c6ng cd P huy@n
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd
SO%. M%ﬁ' 01, 02¢t).|
- Néu ho so diy dﬁ, hop 1€ 1am tha Céne chitc Gid (neu ¢d), 06 va
B4 |tuc t1ep nhin hd so va hen ngay ™ 8%’1‘KQ hinh |hd so theo myc
traket ué chinh | 2.3
- Néu ho S0 chu'a diy dq, hgp le
thi yéu ciu td chirc, c4 nhan bo
sung, hodn thién hd so. Néu
khong bo sung, hoa.n thién dugc
thi tir chéi tiép nhan hd so.
Chuyen hd sa tir Trung tam Hanh |Céng chic
BS chinh céng cdp huyén vé bo phén | TN&TKQ; 0,5 ﬁauh(?l 5005 th(el:lg
chuyen mon dong thoi chuyen qua|Phong LD-| ngiy 23
phén mém cho phong dé xir ly TB&XH fue
Miu 05 (h), hd
. 50 theo myc 2.3
UBND cép huyén thdm dmh trinh 121% sg _theo mgc
UBND tinh xem xét, quyét dinh £ \~ong vin d¢
UBND cap| 2,5 |nghi;
B6 |(néu du didu kién)/ hoic 06 vin huve ay | BM.VL.01.02:
ban tra 15i doanh nghiép néu chua | "1 neay BM.VL.OI '03’ .
dit didu kién o 8
BM.VL.01.06
hodic Vin béan tr3
i
Nop hé so tai B pha.n Tiép nhén | Chuyén vién Gis Miu 01,02 (néll1
B7 va Tra két qui cia S& Lao déng - phAong chuyén hanh co), 06 (1), ho
Thuong binh va xa hi tai Trung mén/ Nhén chinh | 5¢ theo myc 2.3

vién buu dién/

Céng vin dé&

tim Phuc vy hanh chinh cong
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tinh. Cong chirc TN&TKQ kiém | Céng  chic nghi;
trahd 50 TN&TKQ BM.VL.01.02;
-Néu ho so ddy dﬁ, ho'p 1& 1am thu BM.VL.01.03 va
tuc tlep nhén hé so va hen ngdy BM.VL.01.06

; tréket qué

| - Néu hd S0 chua’ diy du, hop Ig

} thi yéu cdu td chiic, c4 nhin bd

! sung, hoé.n thién hd so. Néu

i khong bo sung, hoén thién dugc

. thi tir chéi tiép nhin hd so.

i Miu 05 ®,

Céng vin d&

nghi;

cdp huyén; ddng thdi chi dao thyre

S& Lao- dong Thuong binh vﬁ“Xa 'S¢ Lao ddn | BM.VL.01:04; |
hol phéi hqp tb tham dinh ho 50| _ Thugng BM.VL.01.05 va
l cip tmh thim dinh ho so. Néu hd binh va Xg o1 BM.VL.01.07
B8 |so diy du, hqp I§, tong hgp trinh héi/  Thanh| nea kém Dy thio
‘: UBND tinh. Néu ho so chua dy A 3 thim | - gdy quyét dinh phé
| dd, hop 1& thi haéng din hoidn vien & tinh duyét danh sach
| thitn dinh cdp va kinh phi h3
: trg, vin bin tra
161 va hé so theo
- muyc 2.3
x
Nop héd so tai B phin Tiép nhén _g/;z)m 01622 (1}31
va Tra két qui ciia UBND tinh tai COI:I vin &
Trung tam Phuc vy hanh chinh n ghlg
oope tinh, Cong chite TNATKQ| cpyyen vien BM.VL.01.04;
! -Néu ho so ddy dl'l, hqp 1é.1am thi | P hf:lx}g cl;;{;z Gid gﬁ%g}g; s
' B9 |tuc tlep nhén hd so va hen ngay | Do vn.,| hanh VULl va
_ tréket -y vién bu'q &en/ chinh kém Dl,r théo
q ~ AT £ A
- Néu hd o chua day du, hop le, 'CI:'I(:TIETK chirc guyf: ;ﬂl I;léﬁ
thi-yéu-ciu t8- chic, ca nhin bo Q uyimh his hi
sung, hoan thién hd so. Néu :;a vin II:én trg
khong bd sung, hoan thién duge Ibg, va hd so theo
‘| thi tir chéi tiép nhén hd so.
_ muc 2.3.
UBNDtinhthamdmh,ban hanh Mau 05 ()
B10 quyet dinh phe duyét- Danh sach | Chi tich| 01 _|Quyét_dinh phé
va kinh phi hd trg chuyén UBND | UBND tinh ngdy |duyét danh sich

vd kinh phi h3
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hién chi trd hd trg Vin ban trd 1oi
néu khéng di didu kién

trg/Vin ban tra
1o

B11

Tri ho so cho UBND cép huyén

Cén bd tiép
nhin

Gior
hanh
chinh

“[M3u 01, 05, 06

(® Quyét dinh
phé-duyét danh
séch va kinh phi
hé trg/Vin ban
trd 1od

B12

UBND cép huyén thyc hién chi
trd ché dp theo Quyét dinh phé
duyét '

Coéng chic
UBND cép
huyén

Giy
hanh
chinh

"Quyét dinh phs
duyét danh sich
vd kinh phi hd
trg

£
4

" ¥ Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xi Iy, co quan gigi quyét TTHC ban hanh Dhiéu xin 163 va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tém Hanh chinh cong cdp huyén dé g
| cho déi tugng.

BIEU MAU (C4c biéu mu sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)

Miu 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Miu 02

. | Phiéu yéu cAu b3 sung hoan thién hd so

M3u 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

=
Mau 03.doc.docx

M3u 04

Phiéu xin 18 va hen lai ngay trd két qua

.

mau 04.doc.doox

M2u 05 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
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Mau 05.doc.doox

S6-theo dbi hé so

Mau 06 %
Mau 06.doc.doox

Danh séch ngudi lao dong tam hodn thyc hién hep déng
lao dfng, nghi vige khong huémg luong dim bio didu
BMVLOLOL |9 Y

.BM.VLO1.0L.docx

BM.VL.01.02

BM.VLOL.02xdsx
Danh séch cép huyén :

.| BM.VL.01.03 ‘ ' }%

BM.VL01.03.xsx
Téng hop danh séch cip huyén

BM.VL.01.04 %

BM.VL.01.04.xsx
Danh séch cép tinh

BM.VL.01.05 |

. BM.VLOL05.xdsx
Téng hgp danh séch cép tinh

BM.VL.01.06 . | %

BM.VLOL.06.doc

Bién ban thim dinh c4p huyén |

BM.VL.01.07 %

L
BM.VL01.07.doc

Bién ban thim dinh.c4p tinh

HO SO LUU
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4.1

Luwu tai huyén

MBu 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 Iuru tai B6 phin TNETKOQ Trung tim Hank
chinh céng cap huyén, Mu 01, 05 Iru theo h so.

Céng vin, Quyét dinh, danh sich, ting hop danh séch, bién ban thim dinh cip-
huyén/Vin ban tra 1o

Hb s& tai chinh drgc hru trit tai UBND cép huyén, UBND c4p huyén chju trich
nhiém Iuu trit ho so va thanh quyét todn kinh phi theo quy djnh

4.2

Luru t3i S& Lao d9ng — Thuong binh va Xa hgi

Céc miu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 Iuu tai B§ phan TN&TKQ S
Lao dfng - Thuong binh va X& héi tai Trung tim phyc vu Hanh chinh c6ng
tinh. Mau-01, 05 hru theo hd so- S

HO so ddu vio nhlf'muc 2.3.

Quyét dinh, Cong vin d8 nghi, danh sich, téng hop danh séch, bién ban thdm
dinh _

Hb so dugc luu tai Phong Lao dgng — Viée 1am 02 nim, sau d6 chuyén xudng b
phén luu trit cia S& Ivu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. HO trg ngudi lao djng bi chim dit hop dong lao dgng, hep dong lhm
vi§c do dai djch COVID-19-nhung khong. dii didu kién hudng_trg cip thit
nghi¢p

KY HIEU QUY TRINH QT.VL.LT.02

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu ki¢n thyc hi¢n TTHC:

Nguoi lao dong duqc hd trg kinh phi khi 6.l céc didu klen sau day

- C6 giao két hop ddng lao dqng hofic ho‘p ddng 1am viée truge théi diém
ngé‘y 01 thang 4 nam 2020 va dang tham gla bao hiém xa héi bt budc;

- Cham dat hqp dbng lao dong hojc h dong 1am vigc trong khoang thoi
gian tir ngay 01 thé.ng 4 nim 2020 den hét ngay 15 thang 6 nim 2020 |
nhung khong di-didu Kién hudng trg cip thatngb1¢p theo quyd;nh

- Khong cé thu nhap hoac c6 thu nhép thdp hon mirc chuln cin nghéo quy
dinh tai Quyét dinh s§ 59/2015/QP-TTg ngay 19 thiang 11 nim 2015 cla
Thi twéng Chinh ph.

2.2

Cich thirc thye hign TTHC

- Thye hién trye tiép tai UBND cép xa.
- Qua Buu dién.
- Qua Céng djch vy cong; http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Bin Ban

A A A
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

BM.VL02.01docx

D& nghj hd trg, theo mdu BM.VL.02.01

Mt trong céc gidy t& sau; X
+ Hop dong lao déng holic hgp dong lam viéc dd hét han
ho#c da hoan thanh cong viéc theo hop ddng lao dong,

+ Quyet dinh théi viéc.

+ Théng bao hoic thda thufn chim dit hqp dong lao dong
hoic hop dong lam viéc.

1 néurd 1y do trong Gidy dé nghj.

Sb béo hiém xa hdi hoic x4c nhén cia co quan bao hiém x3 X
héi vé& bio hidm xa hol bét bugc béo hiém that‘nghwp
Trucmg hop khéng co S6 béo hiém x& hdi thi ngudi lao dong

* Luu Y khi ngp hé so:
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+ Néu

ngp hé so truc tiép tai UBND cép_xi truong hop yéu cdu bin sao thi kém theo

| 4 ‘ A' J [] [] :
ban goce dé doi chiéu;

+ Ne’u
+ Néu

ndp hd so qua mang dign tit thi quét (Sean) tit bén chink;

nop ho so qua duomg buu dign thi ngp ban sao cé chimg thyc ctia co quan cé

tham quyén.

24

S6 Iwgng hd so: 01 (b3).

25.

Thoi han gidi quyét: 05 ngdy lam viéc k& tir ngdy nhén dt héd so hop 18
(UBND cép huygn: 02 ngdy; UBND tinh: 03 ngay).

2.6

Dja diém tiép nhin hd so va trd két qua gidi quyst TTHC: B phan Tiép
nhéin va Tra két qua cdp xa

2.7

' Co quan thyre hi¢n: UBND cdp x3, S& Lao dong - Thuong binh va X& hji.

Co-quan ra-quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh—
Co quan ity quyén: Khong
Co quan phéi hgp: UBND c4p huyén

2.8

Doi twomg thire hign TTHC: Ngudi lao dong c6 nhu ciu hi trg

2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh phé duyét
danh séch v kinh phi h8 trg/Van ban trd 168~ - ‘

2.10

Quy trinh xir Iy cdng vige

.Th¥i | Bidu miwKét

Trinh tir Trich nhi¢m gian qui

Bl

Ngudi lao-déng-giri hd-so dé:|

.| tht tyc ti€p nhin hd so vi hen

{ thi yéu cdu t§ chirc, c4 nhan bb |-

Tiép nhén hd so:

nghj theo MAu s6 03 Phy lyc ban
hianh kém theo Quyét dinh sé
15/2020/QD-TTg dén UBND
cap xd. Cong chitc TN&TKQ x £
kb tra hd sor A .. | Giy |Mau 0L, 02 (men
Y €l 20P-%- TN&TKQ chinh |50 theo muc 2.3

ngdy tra ket qua.

- Néu hé so chura ddy du, hop 1&

sung, hoin thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thi¢n-dugo |
thi tir chéi tiép nhén h so.

B2

UBND cép x& ri soit va xéc |UBNDclpxd | Giv [MZu 01, 05 x)val
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LS A

hd- so-theo muyc

- - Néu hd so day du, hop 18 1am

nhin mtc thu nhip, tdng hgp hanh
danh sich trinh UBND cdp chinh |2.3, Cong-vin-d&
.{ huyén. nghj-kém-
BM.VL.02.02;
- | BM.VL.02.07
Tiép nhan hd so:
UBND cap xd nfp hd so tal
Trung tdm Hanh chinh céng cép.
11::1 €n. hCong chiic TN&TKQ ?g:: 02)1 02 %ré(li)) _
emtra 0 so: ?
- |- Néu hd S0 diy ad, hqp 1¢ lam n . Gio |59 theov Y 2'33
B3 |thu tyc tlep nhin hd so vi hen Céng chire hanh Cong vén de nghi
ngay tra ket qua. TN&TKQ chinh g&lw 02.02:
-~ Néu-hd 50_chua-diy-dii;-hop 18 : BMVL02.07
thi yéu cdu 4. chic, cénhanbo I
| sung, hoan thién hé so. Néu
khéng bd sung, hoan ﬂnen dugc
thi tt‘: chéi tiép nhén hd so.
Chuyén hd so tir Trung tam Cs hi ﬁdauOlﬂ?S () va
Hanh chinh cong cép huy¢n vd [ cone  cue O 80 Meo mus
, | TN&TKQ; 0,5 |2.3, Cong vin d&
B4 | bd pha.n chuyén mon dong thoi X
chuyén qua phin mém cho Phong ~ LD-| ngly nghq kem -
hone 43 xit 19 TB&XH BM.VL.02.02;
L v BM.VL.02.07
Mﬁu 05 (h)s h6
. -so theo myc 2.3,
UBND cip huyén thim dmh Cong vin d8 nghi
-| trinh UBND tinh xem xét, quyét X kém
BS | dinh (néu d didu kign)/ hotic 6 | Lo P 1 > | BM.VL.02.03;
vin ban tré 161 doanh nghiép néu A nedy BM.VL.02.04;
chwa da didu kién BM. VL.02.08
hodic Vin ban tra
loi
Nop hd so tai B pha.n T1ep nhén n .n Miu 01,02 (néu
va Tra két qua cia S¢ Lao dong Cll:u el hwgn . cd), 06(t), Cong
— Thuong binh v x& héi tai|P Pn‘}g ¢ 11]‘;1’?“ Gi& | vin d2 nghi kém
B6 | Trung tAm Phyc vy hinh chinh “?g . di.f; hanh |BM.VL.02.03;
- cong tinh. Cong chitc TN&TKQ ‘(?61111 w clfl'xc chinh | BM.VL.02.04;
klemtraho SO TN8§TKQ BM.VL.02.08 va

hd so theo myc
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thi fyc t1ep nhin hd so va hen
ngay tra ket qua,

- Néu hd S0 chua diy du, hop Ie
thi yéu cdu td chic, ca nhén bo'
sung, hodn thién hd so. Néu
khéng bb sung, hoan th1¢n duge

2.3

thi tir chéi tlep nhén hd so.
Miu 05 (t) Cong
S¢ Lao dfng - Thuong binh va A
X3 th phgl iqp tO thal%l dmh hO S& Lao dQD_g = van de ngh; kém
: so'captinhthamdl,nhho so. Néu gm;zg bhlf,llh} 0 gl\thLng gg
B7 (hé so ddy dg, hop 18, tong hop .oy
tich UBND tinh. Néu hd so | 4ol vién 0| ngdy | BM.VL.02.09, dy
chua ddy d0,-hop-1¢ thi- huéng. tﬂilnha?l dinh cap | ‘t;t;éo 1%‘!:; E‘;};
din hoan thién mpe23
Nép ho so tai B phin Tiép nhgn
va Trd két qui cia UBND tinh
t; Trunz Eclam Phyc vu hinh Miu 05 (t) Cong
chinh cbng tinh. Cong chizc Chuvén  vid ]‘;aﬁ ?Lngg*é{ém
'I‘N&'I'KQ klem tra hd so: hglyen b vien BM 02 _
- Néu bo so iy di, hop 1§ lam | P08 S Gio BM‘;LLO(?& 09 v2 va
B8 | thd tyc tlep nhin hd so va hen | s, bua dién/ hanh dr  tha
| nedy trd két qua. Cone oo | chinh | & e g“yet
- Neu hd sor chua dly di, hop 1§ | e S dinh phé duyét
TN&TKQ danh sach va kinh
thi yéu cdu td chiic, ca nhan bb hi b8 o v3 hA
sung, hodn thi¢n hdé so. Néu 50_ oo ch 23
khong bo sung;-hodn: thi¢n duge: ‘Lhco.myc 2,
thi tir chéi tiép nhan hd so.
UBND tinh thém-dinh, ban hinh .
quyét dinh phe duyét Danh séch m 05 h(:) deye:
py | V2kinhphihd trg chuyén UBND | Chi  tich| o1 |G P55 Gt
cip huyén; ddng thdi chi dao | UBND tinh ngay hi-h3 tro: Con
thye hign chi tra h tro/Vin ban san ey lbi‘?" g
tra 16 néu khéng di didu kisn :
- ---Mau 01, 05, 06 (f)
Cin bs k| G0 guyet Sph phé
A ' 2 an  bj ti &t ¢
B10 | Tra ho so cho UBND cip huyén nha;n 0 uep ‘}:11?;1111 ) :-v;yidnh phisahf‘S

trg/Vin ban tra
lod
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B11

UBND cdp huyén thuc hién chi [Cong chic| Gié |[Quyét dinh phé
trd ché d theo Quyét dinh phé | UBND cfp| hanh duyét danh séich

duyét

huyén chinh | v kinh phi hé trg

* Tmang hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truce

: ngay hét h.gn xu Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xm I6iva hen lai

ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Héanh chinh cong cdp huyén dé gm

cho d6i tugng.

BIEU MAU (Céc bidu miu sir dyng trong qué trinh thyc hign TI'HC).

Gidy tiép nhin hd so v hen tra két qua

]
M3au 01
Mau 01.doc.docx
Phiéu y&u cdu bd sung hodn thién hd so
Miu 02
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so )
Miu 03 %%
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
'Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
a8,
M3u 05
Mau 05.doc.docx
S theo doi hd so
M3u 06
Mau Os.doc'.docx
BM. VL.02.01 BM.VL02.01.docx

D& nghi hd trg
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BM. VL.02.02 .
’ BM.VLOO?_:dsx
Danh sich c4p x3
BM. VL.02.03
' BM.VL0203.4dsx
Danh s4ch cép huyén
BM. VL..02.04 -
. | BMVLO0204.sx
Téng hop danh s4ch cép huyén
BM. VL.02.05
' | ~BMVL0ZOS xisx
Danh séch cép tinh
BM. VL.02.06 %
© BM.VL.02.06.dsx
Téng hop danh sich c4p tinh
BM. VL.02.07 - @
" ' BM.VL02.07.doc
Bién ban thAm dinh cip xa -
* BM. VL.02.08 =
. BM.VL02.08.doc
Bién ban thim dinh c4p huyén
BM. VL.02.09- @
BM.VL.02.09.doc
Bién bin thim dinh cép tinh
HO SO LUU
Liru tai xa

Miu 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai UBND cAp x&. M&u 01, 05 luru theo hd
so

Bién bén thim dinh, céng vin, danh séch (cfp x&) Quyét dinh va danh séch
-| phé duyét/Vin ban tra 1i

Lru tai huyén
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- | Miu 01; 02, 03 04 (néu cé), 06 huu tai B§ phan TN&TKQ Trung tim Hanh
chinh cong cép huyén. Mau 01, 05 luu theo hé so.

- Bién ban thdm dinh, Céng vin, danh sdch, tdng hgp danh séch (cip huyén),
Quyét dinh va danh sich phé duyét/Vin ban tra 1oi

Hb so tii chinh duge hru trit tal UBND cép huyén, UBND c4p huyén chju trach
nhiém luu trit hd so va thanh quyét toan kinh phi theo quy djnh

4.3 | Luu tai S& Lao dyng — Thwong binh vi X3 hji

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phin TN&TKQ ctia S& Lao dqng -
- | Thuong binh va x4 hoi tai Trung tdm Phyc vy hinh chinh céng tinh. Mau 01,
05 Iuru theo hé so.

- :Blen béan thiim dinh; Cong vin, Quyet dinh, danhksach, tong-hop- dank-séch
(cép tinh)/Vin ban tr3 1

- Hd so diu vao nhu myc 2.3

Ho s duqc hru trit tai Phong Lao dfng - Vigc 1am 02 nim. Sau khi hét han, chuyén
hé so xudng bd phén luu trlt clia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

—_ -.—
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3. H3 trg ngudi lao dfng khéng cé giao két hgp ddng lao ding bj mét vige
l3m do dai djch COVID-19 :

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.VL.LT.03

2 |NQIDUNG QUY TRINH
Diéu ki¢n thyc hi¢n TTHC:
Ngudi lao dfng khdng-cé giao Két hop ddng lao déng bj mét viée lam do dai
dich Covid-19 duge hé trg khi c6.dii céc.didu kién sau:.
- Mit vigc 1am va c6 thu nlifp thép hon mic chudn cin nghdo quy dinh tai
Quyét dinh s6 59/2015/QD-TTg ngay 19 théng 11 nim 2015 cia Thi tuéng
Chinh ph, trong thoi gian tir ngdy 01 théng 4 nim 2020 dén ngay 30 thing 6

2.1 |nim 2020;
| = Cur trihop phép-tai dia phuong; '

.| - Thude Iinh vye phi néng nghiép, 1dm mét trong nhing cdéng viée sau: ban
hang rong, budn bén nhé 1¢ khéng c6 dia didm cb dinh; thu gom ric, phé liéu;
bbc véc, van chuyén hing héa; 14i xe.md.t5:2 banh ché khach, xe xich 16 chd
khéch; bén 1¢ x5 s6 luu déng; ty 1am hojc 1dm vige tai céc h kinh doanh trong
Iinh virc &n uéng, hru trt, du lich, chim séc sirckhoe.

2.2 | Cach thire thye hign TTHC
- Thye hién tryc tiép tai UBND c4p xa.
- Qua Buu dién. . :
- Qua Cdng dich vy cong: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
X A LA A, Bén
2.3 | Thanh phan Fo so, bao gom: chinh Bin sao
“E X
- : y BM.VL03.01.docx
D2 nghj h3 trg, theo mdu BM.VL.03.01
Gidy x4c nhin ciia UBND cip x4 noi tam tri/ thudmg trG vé X
- | vi§c khong @& nghj hudng chinh sich d6i.véi-lao-dong ngoai '
tinh
* Lyuy khi néphé‘sa: _ ) :
+ Néu ngp hé so tryc tiép tai UBND cap xd, truong hop yéu cdu bdn sao thi kém theo

bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua duong buwu dign thi ndp bdn sao co chimg thyce ciia co-quan cé
thcfm_ngfén. :
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|
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (b).
25 “Thoi han glal quyét: 12 ngay 13m viéc ké tir ngay nhin dt hd so hep 18 theo
quy dinh (Cép x&: 07 ngay; cip huyén: 02 ngay; cdp tinh: 03 ngay).
26 Pja diém tlep nhin hd so va trid két qui gidi quyet TTHC: B phan Tiép
) nha.nvéTraketqué.capxa '
Co quan thye hlgn UBND cdp x4, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
27 Coquanra quyet dinh: UBND tinh Ha Tinh
.7 |'Co.quan iy quyen Khéng
Co quan phdi hgp: UBND cép huyén
* 2.8 | Dbi twgng thye hi¢n TTHC: Ngudi lao dong c6 nhu cdu hd trg
29 | Két qua giai quyet TTHC: Quyétdinh clia"Chirtich UBND:tinh ph&-duyét danh-
’ séchvélanhphjhotrq/Vanbanuﬁlm
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc
‘ TT Trinh‘tlr Trach nhiém :ilf: Biéu miwKét qua
Tiép nhén hd so:
Ngum lao dfng ndp ho so dé
i theo quy dinh dén UBND
cap x4 sau ngdy 15 hang thé.ng
Cong chitc TN&TKQ kiém tra
hd so: Gio Miau 01, 02 (néu
j Bl |- Néu hé so diy dﬁ, hop 1& 1am | Cong chirc hanh c4),-06 (x) va ho so
T thi tuc tlip nhin hd so va-hen| TN&TKQ | chinh ‘theo myc2.3
ngay trd két qua. :
-Néu-hd so chua diy di, hop. le
thi yéu clu tb chitc, c4 nhén b
sung, hodn thién hd so. Néu
khong b sung, hoan thlen dugce
thi-tir chéi-tiép nhin ho SO.
x
| UBND cdp x& tb chirc rd soét va |UBND  cép Mau 01, 05 (x),
n v n e . qem BM. VL.03.02;
18p danh sich ngudi lao dong_ du | x4, da.l dién T OO
A ea x 03 | BM. VL.03.03;
B2 d1eu_k1¢n huong hé trg voi sy |céc td chuc \
ngay |BM. VL.03.08
tham g1a gidm sit cla dai dién | chinh trj - va-hd-so theo muc
céc td chirc chinh trj-- x4 hoi hoi 23 o
B3 |UBND cép xi 1ip danh sich| UBNDclp | 02 |Miu 01; 02 (néu
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ngum lao dong @& nghi h3 trg va x84, Truébng | ngdy |c6),-06.(h),
niém yet cong khai tai try s&| c4cthén, 1 BM. VL.03.02;
UBND cap xa, Nhé vin hoéa cita | x6m, khéi phé- BM: VL.03:03;—

, thonlxom/khm phd va théng bao BM. VL.03.08

.| trén hé théng truyén thanh ciia va hd:-so-theo myc
x&/phudmg/thi trin va 2.3
thén/x6m/khdi phd
UBND cép xa cin cir ket qui
thamdmhho so va ¥ kién cia
cdng ddng dan cur: .

- Nhung truong hop khéng c6 ¥
kién thac mic cia nhén din, Miu 01, 05 (%),
UBND cfp x3 tdng hop danh Cong vian, BM.
_-sach_v&~h0 so-gtti UBND' cép- i 02 VL.03.02

B4 | huyén thdm dinh, : UBND cép xa .. | BM.VL.03.03"
- Nhung truong ‘hop nhén din U84 | BML VL.03.08
cbn co y kién thic mac, UBND va hé so-theo muyc

‘| cép x& cir cac thanh vién cé trach 2.3
nh1¢m cua Hbi dong thim dinh
hd so cp xa ph01 hop voi Uy
ban Miit trin TS quéc cap x4 dé
kiém tra, x4c minh cy thé.

Tiép nhé.n hd so: :
UBND cép xi ndp hd so tal
Trung tim Hanh chinh céng cép _
hu)rt;n Cong chitc TN&TKQ Mau 01, 02 (h)
klenrtra ho so: : [ (néu c6), 06- Cong |
- Néu hd so diy du, hop 1€ lam Céne chit Gid | vin,

BS5 | thi tyc tiép nhan hd so va hen TNchKQ hinh |BM. VL.03.02;
ngay tra két qua, chinh { BM. VL.03.03;

'| - Néu hd o chua day du, hop 12 BM.VL.03.08 vi
thi yéa cu t§ chic, ca nhan bo hd so theo myc 2.3
sung, hoén thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thlt;n dugc
thi tir chéi tiép nhan hd so.

. X
Ic-:Ilél.zzenhigg S0 tu Trlll;lng tam Cong chuc Ié%;g \?5.1:;, > O
B6 |bd ph:n chu;:Egr::zf dclggnth‘g IN&TKQ; 0’;5 BM. VL.03.02;
chuvén qua phin mim  cho Phéng LD-| ngay { BM. VL.03.03;
ven  dva P TB&XH BM.VL.03.08 vi

phong dé& xit Iy.

hd so theo myc 2.3
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HEER

UBND cdp huyén thim dmh

M&u 05 (h), hd so
theo myc 2.3 Cong

trinh UBND nnh xem xét, quyet UBND c 15 Eal\rlll d;ﬁgoh; lgim
B7 |dinh (néu da didu kién)/ hojc co huve P ,é. BM. VL.03.05:
vin ban tré 161 doanh nghiép néu| " P ngay BM. VL.03.09
chua dii diéu kién hojc Vin bin tra
lod
Nop hd so tgu BQ phan Tiép.nhin
va Tra két qua clia S& Lao dfng -
Thuong binh va xi hi tai Tnmg
| tim Phyc vy hanh chinh cong Miu 01,02 (néu
tinh. Cong chitc TN&TKQ kiém | Chuyén vién cd), 06 () Cong
tr:aho S0 ‘'phong chuyén Gis vin d& nghjkim
B8 |- Néu hd so diy du, hop 1§ lam | mén/ Nhén hanh BM. VL.03.04;
thi tyc tiép nhan hd so.va hen | vién buu dién/ hinh BM. VL.03.05;
nglyrikétqua. Céng chio| © BM. VL.03.09
- Néu hd So chua diy du, hop 1¢, TN&TKQ va hd so theo myc
thi yéu ciu t§ chirc, c4 nhan bo 23
sung, hodn thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thlen dugc |
thi tir chéi tiép nhan hd so. ‘
Miu 05 (), Cong
S& Lao dong Thuong binh vé . n viin ¢ nghj kém
| X 1o phdi hop 16 thém dinh b %Lm dong - BM. VL.03.06
.- sg ofp tinh thim djnh hd so. Néu | [1V2€ bind BM. VL.03.07
{ BY [hd so day da, hop 1§, tong hop ;;'énhxa ..hw:{ 0% 1BM. VL.03.10 £
‘ trinh UBND tinh. Néu hd so . vien 16| ngay |dw thio Quyet
chua dy di, hop 1§ thl huéng | Tam dinh cép Qnb phé duyet
dAn hoin thién ' sach va kinh
: phi h6 tr¢ ho so
' theo myc 2.3
Nop hd so taJ Bj phan Tiép Miu 01,02 (néu
nhin va Tra két qua ciia UBND co), 06 (t) Cong
tinh tai Trung tam Phyc vy hanh Cllll ; yenCh vitn vin d& nghj kém
chinh c6ng tinh. Cong chire | P nt}g Igi::: Gits | BM. VL.03.06
B10 | TN&TKQ kiém tra b so: mo bun digy/ | D300 | BM. VL.03.07
‘| - Néu hd 50 diy du, hop 18 lam g?n ud If chinh | BM. VL.03.10
thd tpe tlep nhén hd so vi hen T';IIE'IK(; e dy thio  Quyét
ngay tra két qua. dinh phé duyét
- Néu hé so chua ddy db, hep 16 danh sich va kinh
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thi yéu clu tb chitc, c4 nhin bé.
sung, hoan thién hd so. Néu

khong bo sung, hoan thJen duge
thi tir chéi tiép nhan hd so.

phi hé trg hd so
theo myc 2.3

BI11

UBND tinh thAm djnh, ban hanh
quyet dinh phé duyét Danh sdch
va kinh phi hé trq chuyén UBND
cdp huyén; dong thdi chi dao
thye h1¢n chi tra hd trq/Van ban
tra 161 néu khong di didu kién

Cha tich
UBND tinh

01
ngay

Mau 05 (t) Quyét
dinh phé duyét
danh sich va kinh.
phi hé trg; Vin ban
tra-1od

t B12—

Tré hd so.cho UBND cép-huyén-

| Cén bo ticp
. nhan .

- Gidy

chinh

| duyét-danh: séch va-

Mau 01, 05, 06 (t)
Quyét dmh phé
kinh phi hd trg/Vin
ban tra 1oi

Bi3

UBND ciép huyen thyc hién chi
tra hogc ph01 hgp UBND cép xa
chi trd ché @ theo Quyét dinh

.| phé duyét

chie

Cong
cp

UBND
huyén

Gid
hanh
chinh

Quyét

dinh phé
duyét danh sich va
kinh phf h3 trg

* Tmo'ng hop b6 so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban himh phzeu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Trung tém Héanh chinh cong cdp huyén dé giti cho

dbi tugng.

M3u 01

BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dyng trong qué trinh thyre hién TTHC).

Gidy tiép nhén hd so vi hen tré két qua

Mau.01.doc.docx

- Mau 02

Phiéu yéu ciu b sung hodn thién hd so

o

Mau 02.doc.doox

Mau-03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03.doc.docx

M3u 04

Phiéu xin 181 vA hen lai ngdy tra két qua
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~meu 04.doc. docx

Phiéu kiém soét qud trinh giai quyéthd so

M?2u 05
Mau 05.doc.docx
84 theo dai hd.so
—E.
M3u 06 =
Mau 06.doc. docx
BM. VL.03.01 BM.VL03.01.docx
D2 nghj hd trg
BM. VL.03.02
BMVL03,02sx
Danh séch cép xa
BM. VL.03.03
" BM.VL.03.03.xlsx
Danh séch tdng hop cép xa
BM. VL.03.04 e
BM.VL.03.04.d5x
‘Danh séch cp huyén
BM. VL.03.05 ‘
BM.VL03.05.xsx
Danh séch tng hop cip huyén
BM. VL.03.06 —
BM.VL03.06.2dsx
Danh séch cép tinh
BM. VL.03.07 %
BMVLOL.O7alsx

Danh séch tdng hop cép tinh
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BM. VL.03.08 ﬁ
BM.VL.03.08.doc
Bién ban thim dinh cfp xa
BM. VL.03.09 _ @
BM.VL03.09.doc
Bién ban thim dinh c4p huyén
BM. VL.03.10 | =)
. BM.VL03.10.doc
Bién ban thim djnh c4p tinh
4 |HOSOLUU
4.1 | Luu taixd
- | Mn 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 Iuu tai UBND cAp x&. MBu 01, 05 luu theo hd
so
- | Bién ban thim dinh, céng vén, danh sich (cAp x&) Quyét dinh va danh sich phé
duyét/Vin ban tra 16
4.2 | Luu tgi huyén

.| M&u 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 hru tai BY phan TN&TKQ Trung tim Hanh
" | chinh céng c&p huyén. M&u 01, 05 hru theo hd so.

Bién ban thim dinh, Céng vin, danh séch, tdng hop danh séch (cip huyén),
Quyét dinh va danh séch phé duy&t/Vin ban tra 1

HO so tai chinh duge luu trit tai UBND cép huyén, UBND cép huyén chju trich nhiém
Iuu trit hd so va thanh quyét toén kinh phi theo quy djnh

43

Luru t9i S& Lao djng - Thwong binh va X3 hji

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phin TN&TKQ cua S& Lao dong -
Thuong binh va Xi héi tai Trung-tdm-Phyuc- vy hanh chinh céng tinh. M&u 01,
05 luwu theo hd so.

.| Bién bin tham dinh, Céng vin, Quyét dinh, danh séch, tdng hgp danh séch (cip

tinh)/Vén ban tra 16i

Hb so d4u vio nhu muyc 2.3

Hb so dugc luu trif tai Phong Lao dfng- Viéc 1dm 02 nim. Sau khi hét han, chuyén hd
so xubng b phan hvu tri¥ ciia co quan va hru trit theo quy dinh hién hanh.,




T N
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II. LINH VU'C LAO DONG - TIEN LUONG
1. Hb trg h kinh doanh phii tam ngirng kinh doanh do dai dich COVID-19

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.LD-TL.LT.01
2 ‘| NQI DUNG QUY TRINH
Pidu kién thye hi¢n TI‘HC.
- Doanh thu do co quan thué thyc hién quan 1y thué dm véi ho kinh doanh néim
2020 dudi 100 tridu ddng, dugc xéc dinh tai thoi-diém ngay 15/01/2020-theo |
quy dinh ctia phép luit quan Iy thué,
21 |- Tam ngimg kinh doanh tir ngay 01/4/2020 theo Cong vin sé 2119/UBND-
> | XV1 ngay 05/4/2020 clia UBND tinh vé v1e;c tam diung hoat dong cac co-s@
kinh doanh hang héa, dich vukhongﬂnet yéu trén.dja ban dé thyc hién theo
Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 27/3/2020 ctia Thu tudng Chinh phu
- Chura duge nhén céc chinh séch hd trg khic theo Quyét dinh sb 15/2020/QP-
TTg cua Thu twéng Chinh phi.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC
- Thyc hién trye tiép tai UBND cip x4.
- Qua Buu dién.
- Qua Cbng dich vy cong: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
A p A S Bin | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | P& nghj ciia ho kinh doanh X
535 | Thong béo njp thué theo MAu s6 01/TBT-CNKD ban hanh X
*>** | kém theo Théng tur s6 92/2015/TT-BTC ciia B4 Tai chinh
*Lu'uykht ngp hé so:

+ Néu nop ho so tryc tiép tai UBND cdp xa, truong hop yéu cdu bén sao thi kém theo
ban goc dé doz chiéu;

+ Neu npp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir bin chinh;

+ Neu nép hd so qua dwong buu dién thi ngp bdn sao ¢é chitng thue cua co quan co
tham quyén.

24

-S6-lwgng hd so: 01 (b§).

2.5 -

'Théi han glal quyet. 12 ngay 1am viée ké tir ngay nha.n di hd so hop 18 theo
-quy dinh (Cép x3: 05 ngdy; Chi cyc thué: 02 ngdy; cip huyén: 02 ngdy; cip
tinh: 03 ngay).
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2.6

‘| Dja diém tlep nhin ho so va trd két qué gidi quyét TTHC: B phan Tiép

nhén va Tra két qua cip x4

- 2.7

‘Co quan thye hl‘éll. UBND cép x3/Cyc thué tinh
Coquanra quyet dinh: UBND tinh Ha Tinh

Co quan iy quyen Khdng
Co quan phéi hgp: UBND cép huyén, Chi cuc Thué

- 2.8

Poi twrgng thye hign TTHC: H kinh doanh ¢ nhu ciu hd trg

| 29

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cita Chii tich UBND tinh phé duyét

danh séch va kinh phi h6 tre/Vn ban tr 1

2.10

Quy trinh xir ly cong vige

“Thei | Bitumiwkét-

Trinh ti Trach nhig¢m gian qui

Bl

-Tlep nhén hd so:

.| sung, hoan thlen hd so. Néu

H9 kinh doanh nQp hd so dé ngh;
theo quy dinh dén UBND cép xa
sau ngdy 15 hing théng, Cong
chitc TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hb so diy du, hop 18 lam
thi tyc tiép nhin hd so va hen
ngdy trd ket qua.

- Néu hd So chua diy da, hop le;
thi yéu ciu td chir, ca nhén bo

Gy Miu 01, 02 (néu
Coéng chirc hanh ¢0), 06 (x) va hd
TN&TKQ chinh | 5¢ theo myc 2.3

khdng bd sung, hoan- thlq:n—duqc

thi tir chdi tiép nh4n hd so.

UBND  cfp Miu 01, 05 (x)

xa, Héi dong BM.LD-TL.01.02

£ A thim dinh| 02 |BM.LP-TL.01.03

B2 | UBND cdp x4 hop xem xét ho so- dinh cip xa va | ngdy |BM.LD-TL.01.08
céc thanh vién va hd so theo muc

c0 lién quan ‘ 2.3

‘Miu 01 05 ()

BM.LD-TL.01.02

B3

.| b4o céo gtri Chi cyc Thué

03 | BM.LDP-TL.01.03
ngdy |BM:LD-TL.01.08
vi hé so theo
muyc 2.3

Niém yét cong khai, tong hep UBND cfp x&




Mzu 01; 02 (néu

ngly tra két qua.

i ’ & C6)J 06 (h)s
Chi cyc Thué chi tr, phéi hqp S::l cg:c Thz: o2 |BMLD-TL.01.04
B4 |védi cic co quan lién quan thim uan lién | nga BM. LD-TL.01.05
il djnh, trinh UBND cép huyén | % Y |BM.LD-TL.01.09
tdng hop quan va ho so theo
muc 2.3
.| Tiép nhén hd so:
Chi cpc Thué ndp hd so ta.i
Trung tim Hanh chinh cong cfp
huyén. Céng chirc TN&TKQ Mau 01 02 (b
klemtraho sO: (méu c6), 06
- Néu hd so diy du, hop 18 1am n , Giy |BMLD-TL.0L.04
T BS- 'thu—tuc tlep nhin hd so va-hen| Cong chire. | hanh __BMLI-l-’ILOl.OS
ngly t kbt qué © TN&TKQ | o |BM.LB-TL0109
- Néu hé S0 chua day di, hop le ;s;ho S0 theo mye
thi yéu cdu td chic, cé nhén bo ]
sung, hoin thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan th1¢n duge | .
thi tir chéi tiép nhan hd so. : |
: Mau 01, 05 (h)
Chuenhosotl‘rTruntam n . ’ ?
H'-?mhy chinh cong cdp hug%f;n vé COIETKc;: hirc 0.5 EM'LB'TL'OI'%S
TN ; M. LD-TL.01.
B6 |b chuyén mén dbng thdi 2 ¢
cguggﬁn quayephan Am oho |PhOng  LD-| ngay |BM.LD-TL.01.09
hone d& xit 19 TB&XH va ho so theo myc
phong dé xir Iy. 23
‘Méu 05 (h), hd
UBND cép huyén thim dinh gﬁnt:e\?ﬁn%cné?i
trinh UBND tinh xem xét, quyét £
B7 |dinh (néu du didu kién)/ hojc c6 EB I:]D cap 1’.5 BM.LD-TL.01.04
uyén ngay |BM.LD-TL.01.05
véan ban tré 161 doanh nghiép néu BM. LB-TL.01.09
chwa da didu kién hodic Vin ban trd
1oi
= .4
A i B o v M 002 G
Cong chitc TN&TKQ kiém tra I:;:L c:;g cthyu "Ll Gio BM.LD-TL.01.04
B8 [hd so: vién buu dién/ hianh | BM.LD-TL.01.05
- Néu ho so dly di, hop 1¢:1am Cong clfﬁc chinh | BM. LD-TL.01.09
thi tyc tlep nhin hd so va hen TN&TKQ 121% so theo muyc
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-Néuhd. scu:huaday du, hop 18

| thi yéu ciu td chu'c .c4nh4n bd
.| sungs hoénihmn hd-so-Néu

khéng bo sung, hoan thlf;n dugc

thi tir chéi tlep nhén hdso.
Miu 05 (t) Cong
vin @& nghj
Cuc thué tmh phéi hqp td tham_ S& Lao dong - BM.LD-TL.01.06
dinh ho SO cap tmh thim dinh hd Thuong binh BM. LD-TL.01.07
Bg |5¢ Néu hd so- day ‘dg, hop le;, va Xi hoi/| 02 |BM. LB-TL.OI.IO‘
._ tong hop trinh UBND tinh. Néu | Thanh vién t5 | ngdy [Dwthio Quyét
hd so chua ddy du, hep 16 thi thém dinh cip dinh phé duyét
huéng din hoan thién danh sach vi kinh
[ phf H6: tro/Vian
bén tra 16
| Nop ho so tai BY phin Tiép nhin
v3 Tra két qui cia UBND tinh :
tai Trung tim Phyc vy hinh Néau 01, 02 (néu
chinh cong tinh, Céng chirc Chuvén vié c6) 06 (t), Cong
TN&TKQ kiém tra hd sor dyen  vien vén ¢ nghi kém
- Néu hd S0 diy du, hop le; Jam | P hf;r;g cﬁfn Gio gﬁli%%%ll%%
‘| md an .LD-TL.01.
B10 ::E;ymt:é tli:t qllllh;-an hé so va hen vién buru dién/ l:ﬁi?nhh BM. LB-TL.01.10
- Néu hd S0 chua diy du, hop 1¢' %(:IIE'IKQC o | ™. B‘lghtha:hé %gg:
thi yéu ciu td chir, cé nhin bo danh séch va kinh
sung, hodn thién hd so. Néu phi b3 trg
-|- khong bo sung, hoan ﬂmpn dugc ‘
thi tir chéi tiép nhén hd so.
| UBND tinh thém djnb; bar haah
quyét dinh phé duygt Danh séch | ‘ m OSh(:) lel;yet
B11 vékmh phi hé trq chuyén UBND | Chu tich| 01 Jon] szl:ch vi szh
cdp huyén; ddng thdi chi dao | UBND tinh ngay z n
phi ho trg/ Cong
thye h1¢n chi tra hd trq/Van ban viin tra 1o
tra 16d néu khéng du diéu kién
Mau 01, 05 06 (t)
A £ n an by tiep| ., uyét sac
B12 | Trd ho so cho UBND cép huyén hin :ﬁ va kinh phi h3

trg/Vin bin tr3
1oi




B13

UBND cép huyén thyc hién chi Cong chirc| Giy |Quyét dinh phé
trd ché 46 theo Quyét dinh phé [UBND  cfip| hanh |duyét danh sich

duyét

huyén chinh | va kinh phi hd trg

* Truomg hop hé so qud han xir by, trong thoi gian chim nhdt 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, cor quan gidi quyét TTHC ban hanh Phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra ket qua chuyén sang Trung tém Hinh chinh céng cdp tinh dé giei cho

déi tuegng,

BIEU MAU (Csc biéu mAu sir dyng trong qué trinh thye hign TTHC).

Gidy tiép nhfn hd so va hen tra két qua

T
Mau 01
Mau 01.doc.docx
Phi€u yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Miu 02 =
Mau 02 doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
A
Méu 03
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két qua
FE:
Mau 04
mau 04.doc.doox
Phiéu kidm so4t qué trinh giai quyét hd so
Miu 05 =l
Mau 05.doc.docx
S6 theo ddi hd so
_l'.‘;'-
Mau 06
Mau 06.doc.docx

BM.LD-TL.01.01

BM.LD-T..0L0L1.doc
A [
Deé nghj ho trg X
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BM. LD-TL.01.02 @
BM.LD-TL.0L.02.xdsx
Danh sich cép x '
BM. LD-TL.01.03 g_'—‘%
' " BM.DTLOLO3Xsx -
Tong hgp danh séch cép x&
BM.LD-TL.01.04 | B
BM.LB-TLOL.04.dsx
Danh séch cép huyén
BM. LD-TL.01.05
- ‘BM:LD-TLO1:05.xdsx

Téng hgp danh séch cép huyén

BM. LDP-TL.01.06
BM.LD-TLO1.06.xdsx
Danh séch ctia Cye thué
BM. LD-TL.01.07 : %
BM.LD-TLOL07.xdsx

Tong hgp danh séch cta Cyc thué - -

BM. LD-TL.01.08 - ' @
BM.LD-TLO01.08.doc
Bién ban thdm djnh cép xa
BM. LD-TL.01.09 @
BM.LD-TL.01.09.doc-
Bién ban thim dinh cip huyén
'| BM. LD-TL.01.10 %
: BM;LD-TL0L10.doc
Bién ban thdm djnh cép tinh
HO SO LUU

Lrru tai xi

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cé), 06 huu tai UBND cép xa. M&u 01, 05 huu theo.hd
S0, .

Cdng vin kém danh sich, tong hop danh séch, bién ban (cip x3) va Quyét
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| dinh/Viin ban tra 1o

42

Luu tgi huyén

M3u 01; 02, 03 04 (néu c6), 06 Ivu tai B¢ phan TN&TKQ Trung tdm Hanh
chinh cong cép huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so. _

Céng vin kém danh séch, tdng hgp danh séch, bién ban (cAp huyén) va Quyét

‘dinh/Vin ban tra 16

Hb so tai chmh duge luu trir tal UBND cép huyén, UBND cép huyén chju trach

| nhiém lru trit hd sova thanh quyét todn kinh phi theo quy dinh

4.3

Luru tai Cyc thué

" MAu 01;702; 03, 04 (néu cb); 05;06;Hd_so"dAu- vao theo-muc 2: 3 Cong van

kém danh sich, tng hop danh séch, bién ban (cdp tinh) va Quyét dmth an

'bén trd 16i
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2. Hd trg ngudi sir dgng lao dgng vay von dé tra lrong ngimg vige dbi v61
ngudi lao ddng phii ngimg vi§e do dai dich COVID-19

) .

KY HIEU QUY TRINH QT.LD-TL.02

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

| ¢6 céc didu kién sau

.| viée cho. ngucn lao- dgng, da sudung hét quy-dy-phong tidn luong d&trdTuong

Ditu lm;n thye hi§n TTHC: Ngudi chi sir dyng lao d¢ng duge hb trg khi

- C6 tir 20% hofic tir 30 ngudi lao dong trd 18n dang tham gia béo h1em x3 hqx
bt buoc phai nglrng viée tr 01 thdng lién-tuc trd 18n; d3 tra trudctdi thidy
50% tién lrong ngimg v1¢c cho ngubl lao dong trong khoang théri gian tir ngay

01 thing 4 nim 2020 den hét ngay 30 théng 6 nim 2020, |
- Dang giip khé khiin vé tai chinh, khong can d6i da nguon dé tra luongngung

cho ngudi lao dong ngu'ngvu;c
- Khong 6 ng xdu tai cic td chirc tin dyung, chi nhanh ngén héng nudc ngoai tai
thod diém ngay 31 thang 12 nim 2019,

Cach thire thye hién TTHC

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tAm Hanh chinh céng cép huyén

- Qua Buu dién.
- Qua Cdng dich vy cong: hitp://dichvucong.hatinh.gov.vn

23

Bin Bin

A A A
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

rvon dé tcé luong ngimg:-vige; theo:miu: BMLVE-TL.02:01

De ngh; xéc nhén d6i tugng dugc huong chinh sich vay X

|

BM.ID-TL02.01.doc
X

’ Quyet dinh thanh lép cta co quan 1 nha nuéc c6 thdm quyén

Mot trong céc gidy tr sau: Gidy ching nh4n déng k¥ doanh X
nghlep/Gxay chimg nhan déng ky Hop tic xd/h kinh doanh

(néu cb); Gid phép kinh doanh/Glay phép hoat dong/Chung
chi hanh nghé (d6i véi nganh nghe kinh doanh co dleu kién
hogic phép luat ¢ quy dinh); Gidy phép diu tw/Gidy chimg
nhan diu tr (461 v6i doanh nghiép duge thanh 15p béi nha
dAu tr nudengoai).

Danh séch ngudi lao dgng phéi ngimg viée do ngudi si X
dung lao dong 1ip, theo méu BM.VL-TL.02.02
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. | eM.LD-1L02.02.doc

'
£

X

Bdo cdo tai chinh nam 2019, quy-I nim. 2020 (861 véi x
doanh nghiép va t3 chirc),

* Lu-u Y khi ngp hé so:

+ Néu nop ho so tryc tzep tai UBND cdp huyén, truong hop yéu cdu bén sao thi kém
theo ban goc dé doi chiéu;

+ Neu npp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tie ban chinh;

+ Neu npg hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chimg thuc ctia co quan c6
tham quyén.

24

S6-1lwgng hd so:-01 (b)).

25

Théi han glal quyét: 05 ngay lam viéc ké tlr ngdy nhén da hd so hop 18 theo
quy dinh (Cép huyén: 02 ngay; cép tinh: 03 ngay).

Dja diém tié nhéin hd so va tra két qui gidi quyét TTHC: Trung tim Hanh

| - Néu hd so chua dly dy, hop

2.6 chinh c¢ong cép huyén
Co quan thye hi¢n: UBND cép huyén, S& Lao d4ng - Thuong binh va X3 hdi
27 Co quan ra quyet dinh: UBND tinh H3a Tinh
" { Co quan ity quyen° Khéng
Co quan phoi hgp: Khéng
2.8 | Ddi twgng thye hién TTHC: Ngudi sit dung lao ddng c6 nhu ciu hd trg
| 2.9 Két qua gidi quyét- TTHC: Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh phé duyét
" | danhsich vakinhphi ho trg/Vin ban tra 151
| 2.10 | Quy trinh xi Iy cOng vige
TT Trinh ty Tréach nhiém :il::: Biéu miwKét qua
; Tiép nhan hd so:
| Chi sir dung lao dong nép hod
' | sot!;u TrungtamHénh chinh . Mau 01, 02 (h)
céng cip hu¥¢n Cong chire Cong chirc Gio (néu cb), 06 va hd
Bl TN&TKQ kxem tra hd so: , hanh ?

- Néuhd so day da, hqp 18 1am IN&TKQ chinh | 5° theo myc 2.3

thii tyc tiép nhin hd so va hen
ngay tra ket qua.
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le, thi yéu ciu té chirc, c4 nhan

' bo sung, hoin thién hd so.

Néu khéng bd sung, hoan
thién duqc thi tir chéi tiép

nhén hd so.

Chuyén hd so tir Trung tam

Cong chic
Hanh chinh cong cép huyen vé TN&TKQ; 0,5 Mau 01, 05 (b) va
B2 (by phén chuyen mon dong h ;
thai chuyen qua phin mém Phong LP-| ngiy |hdso theo muyc 2.3
' cho phong & xi Iy. TB&XH '
M3u 05 (h), hd so
theo muc 2.3,
UBND cép huyén thim dinh .
tﬁnh UBND tinh- xem xét; | 1,5 "E:;g vin 6& nghj |
B3 |quyét dinh (néu du didu kig¢n)/ | UBND tinh
hoc ¢6 vin ban trd 1di doanh ngay gﬁ i’g’%gggg
nghiép néu chua di didu kién it
’ hodic Vin bin tri
loi
Nop hd so tai Bo phén Tiép
nhin va Trad két qui cia S&
Lao ddng - Thuong binh va x3

1hi tai Trung tdm Phyc wvu
hanh chinh céng tinh. Cén
chitc TN&TKQ kiém tra hd | Chuyén vién Miu 01, 02 (néu
SO phong chuyén Gi& ¢0), 06 (t) Coéng

B4 -Neuhoscrdaydu,hqple;lém.. mén/ Nhén| hanh.- ‘vin: .d&- nghj kém
thii tyc tié n]lan hé so va hen | vién buu dién/ | . chinh_ BM.LD-TL.02.02
ngéy tra ket qua. Céng  chic BM.LD-TL.02.03,

- Néu h3 sg chua day du, hop TN&TKQ hd so theo myc 2.3
Ie thi yéu ciu t chirc, c4 nhan

bo sung, hodn thién hd so.

Néu khong bd sung, hoan

thién duqc thi tr chéi tiép

nhén hd so.

'| S& Lao dong — Thuong bmh S& Lao dong x n
va X3 hqu pho1 hgp to—tham — Thuong VM;:I k%?n ® Céng
dmhho saca tmhthamdmh binh va Xa

BS5 as 02 ngay | BM.LD-TL.02.02
hd S0. Néu hé so diy du, hop | h§i/ Thanh BM LD-TL.02.04

Ie, tén hop trinh UBND tinh,
Néu hd so chua diy du, hop 18

vién 5 thim
dinh cép tinh

hd so theo muyc 2.3
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thi huéng din hoan thign

Nép hd so tai Bo phén Tlep
nhin vd Tri két qui cla

.UBNDtinhtmTrungtam

™M&u 01,02 (néu

Phyc vy hanh chinh cén e R
Cong chiic TN&TKQ kl%m tra Chuyén vién 321’ k(g:n (® Cong
hd so: \ n :
- Néu hd so diy du, hqp 161am | P h.(;][;g cﬁ?n Gio gmg:%gggi
B6 | thud tyc tié nhanhosovéhe;n mon/ Al | panh : e
ngéy tré, kit qua. vién buu dién/ chinh dir thdo-quyét dinh
- Niu hd o chua dly di, hop Cong chic phé duyét danh
lf; thi yéu ciu t5 chic, cé. nhén TN&TKQ séc?l duqcﬂ:r ay vén
bo sung, hodn thién hd so. ;a.s /‘? sob egén;;c
‘Néu.-khdéng bd sung, hoan _ ' dnban
thién du'qc thi tir chéi tiép
nhin hd so.
-{UBND tmh thAim djnh, ban
hinh quyét dinh phé duy¢t x £
Danh séch va kinh phi b3 g | . oo A U b
B7 chuyen UBND cdp huyén; " tic 01 ngay pie Wy
ddng thdi chi dao thye hién UBND tinh danh ) sich dugc
chi trd hd trg/Vin ban trd 151 vay von
néu khong du didu kién
Mau 01, 05, 06 (t)
Tra hd sg cho UBND cap Cin b6 i Giy | Quyét d;nh phé
B8 |huyén _ddng thdi giri ngén. nhan- © UP | hanh duyét danh séach
hang chinh sach x& hi A chinh |dugc vay vén/Vin
ban tra 1&i
A Tru'ang hop hé so qud han xie b, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trueée
ngay hét han xi Iy, co ' quan gidi quyét TTHC ban himh phzeu xin I6i va hgn lai
ggay tra két qud chuyen sang Trung tam Hanh chinh cong cdp tinh dé giri cho
0 tupng.
3 |BIEU MAU (Céc bifu mAu sit dung trong qué trinh thyc hién 'I'I‘I-IC)

Mau 01

T
=)
Mau 01.doc.docx

Gify tiép nhén hd so va hen tra két-qua
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Miu02. Mau 02-doc.dock
Phiéu yéu ciu bé sung hoan thién hd so
MAu 03 Mau 03d00t _
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
Miu 04
Phiéu xin 16 va hen lai ngay tra két qua
=]
M3u-05 -Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so
=
M3u 06 . Mau 06.doc.docx
S theo d5i hd so
I-)e ngh4 x4c nhin dbi tuqng dugc hudng chinh séch vay
von dé trd lwong ngimg viéc
BM. LD-TL.02.01

L

BM.LD-TL.02.01.doc
X

BM. LD-TL.02:02

Danh siach ngudi lao dong bj ngimg viéc do anh hudng
cua.dich COVID- 19-

BM.LD-TL02.02.doc
X

BM. LD-TL.02.03

Danh sach ngudi sir d],mg lao dong di didu klen vay vén
& tra luvong cho ngudi lao dong (cip huyén tong hop)

BM.LD-TL02.03.ds

BM. LD-TL.02.04

Danh sach ngudi st dung lao djng du didu kién vay vén
d& tra Ivong cho ngudi lao dong (UBND tinh)

|:L
5

BM.LE-TL02.04.xIs
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HO SOCLUU

4.1

Luwru tai huyén

M3u 01; 02, 03 04 (néu c6), 06 luu tai B§ E an 'I'N&TKQ Trung tAm Hanh
chinh c6ng cip huyén. Mu 01, 05 luu theo hd so.

-] Cong viin, danh sach, Quyét dinh/Vin ban tra 101

'Hb so tai chmh duge huu trir tal UBND cap huyén, UBND cap huyén ch;u trach
n]:ue.m Iwu trit hd so va thanh quyét toén kinh phi theo quy dinh.

- 4.2

Luru tgi S& Lao dgng - Thwong binh va X3 hdi

MZu 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai B phain TN&TKQ cta S& Lao dong -
'I‘huong binh va x4 hi tai Frung tdm Phyc-vy-hinh chinh céng tinh. M3u-01, |

.| 05 Iuu theo hd so. .

Céng vin, danh sich, Quyét dinh/Vin ban tra 1

Ho6 so diu vio nhy muyc 2.3

H) s duqc Iuu trir tai Phong Lao dong- Viéc 1am 02 n#im, Sau khi hét han, chuyén h
so xubng bd phan luu trit ciia co quan va luu trit theo quy djnh hién hanh.
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